FUNDAGAO

UNIDADE TEATRO TEATRO TEATRO BOULEVARD
3 i DAS ARTES SANTA TIMOCHENCO PAULO MACHADO SANTOS PEDRO
SAO CAETANO DO SUL PAULA WEHBI DE CARVALHO DUMONT MARTIN

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 212/2024.
Fundacao das Artes de Sao Caetano do Sul

1. DO OBJETO

Tendo em vista que a Fundagdo das Artes de Sdo Caetano do Sul, ndo possui profissional
habilitado como pregoeiro, o objeto deste Termo de Referéncia é a Contratacdo do Curso para
Capacitacdo de Pregoeiro com énfase na Lei de Licitagdes N° 14.133/2021, visando a formac&o
e o aperfeicoamento do servidor publico na conducdo de processos licitatérios na modalidade
pregdo tanto presencial quanto eletrénico.

1.1 Descri¢ao detalhada:
ITEM ESPECIFICACAO DETALHES TECNICOS QUANT.
UNICO CURSO PARA PREGOEIRO QUALIF. TECNICA 01

O curso devera cobrir os seguintes topicos:

1 — Introducdo ao Pregdo: Conceito, Modalidade (presencial ou eletronico) e diferenciais em
relacdo a outras modalidades de licitagao.

2 — Legislacdo Aplicavel: Estudo detalhado das Leis, e Decretos que regulamentam o pregao,
incluindo a nova Lei de Licitagdes (Lei n°® 14.133/2021).

3 — Atribui¢des do Pregoeiro e da Equipe de Apoio: Responsabilidades, Competéncias e Etica
Profissional.

4 — Etapas do Processos Licitatério no Pregdo: Preparacao, Abertura, Julgamento, Negociacao,
Adjudicacao e Homologacao.

5 — Gestdao de Riscos: Técnicas para garantir a integridade e transparéncia do processo
licitatorio.

6 — Casos Praticos e SimulagGes: Aplicacdo dos Conhecimentos adquiridos em situacées reais
e simulacgdes.
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2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

Tal contratagdo tem o objetivo de qualificar o servidor publico para que este conduza os
processos licitatérios na modalidade pregdao, seja na modalidade presencial quanto na
modalidade eletrénica. Trata-se de qualificagdo com énfase na Lei 14.133/2021;

A formacao de pregoeiro inclui o dominio das plataformas eletronica de pregdo, habilidades
de negociagao e conhecimento de aspectos técnicos especificos das aquisi¢oes;

O Pedido justifica-se pelo fato de que a Fundagdo das Artes de Sdo Caetano do Sul, até a
presente data n3ao ter em seu quadro de colaboradores com a devida habilitagdo como
pregoeiro, qualificacdo fundamental para conducdo dos processos licitatérios em
conformidade com a Lei 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO.
O curso de pregoeiro visa capacitar os servidores publicos e membros de equipe de apoio;

Promover o conhecimento da Legislacbes e regulamentacdes aplicaveis a modalidade de
pregao;

Apresentar as melhores praticas na conducado de pregdes eletrénicos e presenciais;

Facilitar a compreensdo das etapas do pregdo., desde a elaboracdo do edital até a fase de
adjudicacdo e homologacdo;

Apds a realizagao do Curso de Pregoeiro e a efetiva capacitagdo do colaborador, o mesmo terd
sua habilitacdo de pregoeiro de forma imediata, assim o colaborador pregoeiro atendera os
requisitos determinados na Lei 14.133/2021 para habilitagdo do mesmo em processos
licitatdrios para aquisicao de produtos e servigos para a Fundagdo das Artes de Sao Caetano
do Sul.

4. DOS REQUISITOS PARA CONTRATAGAO.

O servico contratado tem natureza comum e serd contratado mediante inexigibilidade de
licitacdo o com fundamento no art. 74, caput e inciso lll, alinea f, da Lei n? 14.133/2021,
mediante a apresentac¢do dos documentos de habilitacdo e os documentos comprobatdrios da
notdria especializa¢do, previstos na Lei n2 14.133/2021;
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Para a contratagdo do Curso, a contratada deverd fornecer:
v’ Instrutores com experiéncia comprovada em licitacdes e pregdes;
v' Material didatico (apostila, slides e exercicios praticos);
v Acesso a plataforma de ensino a distancia (se o curso for online);
v’ Certificado de participacdo aos alunos.

A Contratada se responsabiliza pelo pleno atendimento ao que o objeto deste Termo de
Referéncia, e execuc¢do de todo o processo pertinente ao objeto deste projeto, sendo que a
entrega bem como a forma de fazer o acompanhamento e controle ficara a cargo do setor de
compras da Fundacao das Artes em atendimento as caracteristicas especificadas acima.

5. EXECUGCAO DO OBJETO.
O curso devera ter carga hordria minima de 24horas, distribuidas em trés dias consecutivos
com aulas tedricas e praticas.

6. GESTAO DO CONTRATO.
A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 11.914 de 12 de abril de 2023, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.
Uma vez comprovada a realizagdo do curso e/ou fornecimento do certificado ao servidor, o
pagamento sera efetuado mediante boleto bancario.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR.
Larga experiéncia no mercado, atuar com capacitacdo de servidores ha muitos anos e ser uma
instituicdao de ensino de renome no pais;

O servico contratado é de natureza predominantemente intelectual e a empresa e seus
professores devem ter notéria especializagdo na area;

O curso trata da matéria de interesse a Administracao e, devera ser considerado a notdria
especializacdo da instituicdo e o programa especifico do seu curso.
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9. ESTIMATIVA DE PRECOS
O custo estimado da contratacdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds o
encerramento do envio das propostas.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
3.3.90.39.00 — Outros servicos de terceiros — pessoa juridica.

José Carlos Rufato Junior
Chefe de Compras e Licitacoes
Fundacao das Artes de Sdo Caetano do Sul
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